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Acceder a SICAU a través del enlace http://sicau.pascualbravo.edu.co:5051/

Debe autenticarse en SICAU


http://sicau.pascualbravo.edu.co:5051/SICAU/Account/Login
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Proceso de Carga de Documentos Contratistas,
Aceptacion de Informes Mensuales y Reporte de
Certificacion

Damos clic en el icono “para certificar”
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Certificacion Contratistas

Para Supervisores Para Contratisias Para Talanto Humano

Esta es la pagina inicial para el proceso de Carga de documentos contratistas
y Aceptacion del informe mensual.

Se tienen dos opciones “Certificar”,
Certificacion”

Cargar Documentos” y “Reporte de

En Certificar: Se realiza por parte de los empleados que tiene personal
contratista a cargo. Para su ingreso deben ingresar la clave que utilizan para
el SGI.
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En Cargar Documentos: Se realiza la parte en la cual se cargan dos
documentos necesarios para el proceso de pago a los contratistas.

CERTIFICAR
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En esta parte se debe seleccionar la persona que va a certificar.
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Se despliega un listado de persona, debe seleccionarse y luego ingresar la
contrasefa de acceso al SGI en caso contrario de no recordar intente con su
numero de cedula.
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Este es el resultado de listar los contratistas a su cargo. En la columna
Certifico debe dar clic en el recuadro y asi indica que certifica los informes.

En esta pagina tiene la posibilidad de indicar cuantos contratistas puede ver
desplegados por hoja. En caso que requiere ver un contratista especifico solo
basta con escribir el nombre el recuadro Buscar:
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Para Obtener el exporte de todos los contratistas, simplemente debe dar clic
en el boton “Exportar Listado de Contratistas”, el sistema descargara el listado
en formato de Excel.

‘ VAD 068 1035421

Abrir

Abrir siempre archives de este tipo

Maostrar en carpeta
del 1 al 5 de un total de 20 reqi

Cancelar

@ ExporteContratistas.. xls hd
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Al momento de abrir el archivo descargado debe dar clic en el boton “Si”,
como se ve en la imagen siguiente.
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Luego debe dar clic en el boton “Habilitar edicion”, con esto ya queda listo el
documento con los registros.

o VISTA PROTEGIDA ::;sa?‘ud?.—io: archives de Intemet pueden contenes vines. $i no tiene que ediarlo, es megor que siga en Vists Habiltaradicion x
Al v & Contrato v
A | € C D E F G |-
! Contrat Dox t Contratista 3 FechaMarzo Certifica
2 VADD72 1017211805 JULIAN DAVID ECHEVERAI GARCIA 1|3/30/2020 10:59:07 AM | JOHN JAIRO PIZARRO ACEVEDO
i VAD 0S5 1020446549 |STEVEN SUAZA DSPINA 0|3/26/2020 1:25:17 PM_ |JOMN JAIRO PIZARRO ACEVEDO
4 VAD DGS9 1022033795 JORGE ALBERTO ACEVEDO SERNA 1[3/30/2020 11:00:43 AM | JOKN JAIRO PIZARRO ACEVEDO
5 \VAD 133 de 2020 | 1022096475 JAROL DE JESUS GIL SERNA 0|3/28/2020 1:25:00 PM | JOHN JAIRO PIZARRO ACEVEDO
6 VAD 068 1035426574 |LIZETH VANESSA ARISTIZABAL ACEVEDO 1]3/30/2020 10:59:11 AM [JOKN JAIRO PIZARRO ACEVEDO
7 VAD 126 de 2020 | 1088242327 |JORGE ANDRES RAMIREZ SIERRA 0|3/27/2020 7:27:15 PM_ [JOHN JAIRO PIZARRO ACEVEDO
8 VAD 130 de 2020 | 1128407109 |DIEGO ALEJANDRO DAVILA PINEDA 0|3/27/2020 7:27:15 PM | JOHN JAIRO PIZARRC ACEVEDO
0 VADO73 1128425348 |OSCAR EDUARDD VALENCIA CANO 0]3/30/2020 11:00:02 AM [JOHN JAIRO PIZARRO ACEVEDO
10 VAD 127de 2020 |  15373675/MAURICIO ANDRES PIEDRAHITA CASTANO | 0[3/27/2020 7:27:17PM  |JOHN JAIRD PIZARRO ACEVEDO
11 VAD 131 de 2020 | 43206041 |Catalina Maria Amaya Ramirex 0]3/27/2020 7:27:17 PM | JOHN JAIRO PIZARRO ACEVEDO
12 VAD129de 20201  43565762/SOL BEATRIZ JARAM ILLO GIRALDO 013/22/2020 7:27:24 PM_LIOHN JAIRC PIZARRO ACEVEDO -
ExporteContratistas30 03 2020 1 . '
wito B W E - 1 + 100%
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Bienvensdo al aplicativo virtual de &2 Institucidn -
Universitaria Pascual Bravo. Aqui Todds descargar los ¥
formatos acualizados y anexar la documentacion
para el cobro de tus honorarios,

Ten en cuenta los siguientes Pr@s para que tu envio
e dhucwnenlacisn sea etectiva
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® . Informe de actividades
® 2 Declaracién juramentada

® 3. Cuenta de cobro
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