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Inscripciones aspirantes 
 

Para llevar a cabo el proceso de inscripción, deberá realizar los pasos que se 

indican a continuación. 

Vaya al sitio web institucional: 

https://sicau.pascualbravo.edu.co/SICAU/Account/Login  

 

Recuerde que sus credenciales son personales e intransferibles y no 

deben prestarse, divulgarse o ser difundidas a compañeros u otras 

personas que lo soliciten. 

https://sicau.pascualbravo.edu.co/SICAU/Account/Login
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Una vez damos clic nos abre una nueva ventana en la cual debemos 
dar clic en la opción “Aspirantes” como se muestra en la siguiente 
imagen. 
 

 
 
A continuación, veremos una ventana con información pertinente 
para el adecuado registro de nuestra inscripción, como los tipos de 
aspirantes y su definición en el contexto institucional; e igual de 
importante, información como los costos y métodos de financiación 
de los programas.  
 
 
 
 
 
. 
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Para continuar, damos clic en el botón “Entrar” 
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En la siguiente ventana se mostrará el formulario de registro de 
inscripción para ingresar tu información. 
En el lado derecho, encontrarás detalles importantes sobre el 
proceso. 
Una vez completados los campos requeridos, haz clic en el botón 
"Iniciar registro" para acceder a los formularios relacionados con tu 
información personal, familiar, académica, laboral y la carga de 
documentos. 
 

 
 
 
A continuación, visualizamos una ventana de alerta, en la cual nos 
solicita ratificar si la información ingresada esta correcta, ya que una 
vez se seleccionen los programas o el programa al cual desea 
inscribirse no se puede cambiar. Si la información es correcta 
debemos dar clic en el botón “Si, guardar!” 
 

 



6 
 

 

 
 
Se nos abre una nueva ventana, en la debemos leer y 
posteriormente permitir el tratamiento de datos personales, solo 
basta con seleccionas la casilla de verificación. 
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Una vez la seleccionemos se nos habilita el botón “Continuar”, al 

cual le debemos dar clic. 

 

 
 

 

Ahora vamos a visualiza el formulario de inscripción el cual se 

debe diligenciar completo y luego dar clic en el botón “Siguiente”, 

como se muestra en la imagen. 

 

Para poder pasar a la siguiente pestaña es necesario haber 

completado la información solicitada. 

 

Nota: Los campos que contienen (*) son obligatorios. La aplicación 

impide continuar si no se han registrado completa y correctamente 

cada uno de ellos. 
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El botón “Añadir” nos permite agregar información. Al dar clic en 

él, se desplegarán los campos pertinentes al tipo de información 

que estemos ingresando 
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Nota: El guardado de la información se realiza cada vez que 

cambiemos de pestaña o naveguemos mediante los botones de 

“Siguiente” o “Atrás”. Si la información no está correcta o completa, 

aparecerán alertas que indican lo acontecido.  

 

 
 

Nota importante: Tener en cuenta que, si usted como aspirante es 

menor de edad, debe agregar un tutor responsable de su proceso. 

Para lo cual en la segunda pestaña donde se diligencia la 

composición familiar debes elegir un tutor, marcando en la casilla 

de verificación cual de todos los familiares que ingresaste va a ser 

el responsable de tu inscripción, una vez lo selecciones debes dar 

clic en el botón “Siguiente”. 
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Una vez completemos la información de todas las pestañas, 

llegamos a la pestaña de “Documentos” donde debemos anexar 

los archivos referentes a nuestra información. 

 

 
Como vemos en la imagen, los tipos de archivos permitidos son 

.pdf, y para la foto .jpg y .png. Para subir un archivo, damos clic en 

el botón “Buscar” 

 

 
 

    Como se muestra en la imagen anterior, deberá:  

[1] Buscar el archivo en el equipo,  

[2] Ubicarse en la ruta donde tiene almacenado el archivo,  

[3] Seleccionar el archivo y  

[4] Presionar el botón abrir. 
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Nota: En caso de que supere el máximo de tamaño, para quitar la 

carga del archivo e ingresar uno nuevo, damos clic en el botón 

“Eliminar” 

 

 
 

Una vez cargado los archivo –cumpliendo la validación de 

tamaño-, y diligenciados los campos de información personal 

previamente tratados, damos clic en el botón “Finalizar y generar 

liquidación” para terminar la inscripción.
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Nos muestra el mensaje de inscripción finalizada y una 

información a tener en cuenta, del botón señalado en la imagen se 

puede ir a pagar la liquidación de inscripción en línea o también el 

sistema adicionalmente nos envía un correo con el comprobante 

de la inscripción donde también se puede redirigir a pagar en línea 

o descargar la liquidación y pagarla físicamente en alguno de los 

bancos que le indican en el correo. 

 

 

 
 

Si deseamos hacer el pago en línea damos clic en uno de los dos 

botones anteriores el cual nos llevara a la siguiente ventana  
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Aquí debemos ingresar los datos solicitados que son obligatorios 

y luego dar clic en el botón “Buscar”  

 
 

Visualizamos la información de la liquidación pendiente por pagar, 

debemos dar clic en el botón “Pagar en línea”, de igual manera si 

deseamos descargarla para imprimirla e ir al banco a pagar desde 

el botón “Descargar” lo podemos hacer.  

 

 
Una vez en la ventana de pagos en línea se selecciones el método 

de pago y se le de continuar, vamos a salir de nuestro sistema e 

ingresar al sitio web del operador de recaudo virtual donde podrá 

finalizar su proceso.  

 

 

Nota: no se queda inscrito hasta que se genere el pago de la 

inscripción. 


